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 دیـباچـه 

 
با خوشامدگویی به شما پذیرفته شدگان گرامی در دوره هاي تحصیلات تکمیلی دانشگاه تفرش و آرزوي پیــروزي 

                       ، کتابچــه اي کــه پــیش رو داریــد در بردارنــده آیــین نامــه هــا مقطــع ایــندوره تحصــیلی خــود دردر گذرانــدن 
ــوم،  ــاي وزارت عل ــه ه ــش نام ــوباتتح  و بخ ــده مص ــاوري، چکی ــات و فن ــی قیق ــیلات تکمیل ــوراي تحص                         ش

ــام و دفــاع از پایــان نامــه،  و هیــأت امنــاي دانشــگاه تفــرش، دســتورالعمل هــاي مربــوط بــه                       چگــونگی ثبــت ن
 و فرم هاي مورد نیاز می باشد. نمودار چرخه کار  مراحل دفاع

حــوزه تحصــیلات تکمیلــی  آیین نامه ها و دستور العمل هاي مربــوط بــه سومعنوان ویرایش  مجموعه حاضر به 
             مــورد اســتفاده اعضــاي هیــأت علمــی،  دانشگاه تفرش تهیــه و تنظــیم شــده اســت تــا بــه عنــوان مــلاك عمــل

  قرار گیرد.  دانشجویان و واحدهاي مرتبط با تحصیلات تکمیلی
 محتــرم اداره تحصــیلات تکمیلــی  ، سرکار خانم غفاري و جناب آقاي بیاتی اعضاياسمیدر اینجا از سرکار خانم ق

 .قدردانی می شود ، که زحمت گردآوري مطالب را برعهده داشته اند
 
  
  

  تحصیلات تکمیلی  اداره کل  
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 نامه تحصیلات تکمیلی دانشگاه یینآ

 
 ــآ  29  و  27براساس مواد               نهمــین جلســه هــا و موسســات آمــوزش عــالی مصــوب دویســت و چهــل و  نامــه مــدیریت دانشــگاهنیی

هــاي ریــزي در زمینــه گســترش و تقویــت دورهعالی انقلاب فرهنگی و به منظور ایجاد هماهنگی در امور اجرایــی و برنامــه  شوراي
تنگناهــاي موجــود در  فــع مشــکلات وتحصیلات تکمیلی و تهیه و تدوین برنامه آموزشی و فراهم آوردن امکانات موردنیاز جهــت ر

 ها، ایجــاد تشــکیلاتی منســجم،مقطع کارشناسی ارشد و در راستاي نیل به اهداف دانشگاه در توسعه کمی و ارتقاي کیفی این دوره
  باشد.تحصیلات تکمیلی ضروري می  اداره فعال و متمرکز تحت عنوان

  
  زیر است:شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه به شرح  مدیریت و وظایف 

  اداره کلیه امور آموزشی دوره هاي تحصیلات تکمیلی دانشگاه   - الف
و نظــارت بــر کیفیــت دوره هــا و       هــاي آمــوزش تحصــیلات تکمیلــی هــا و روشو ارزشــیابی برنامــه ، تدوین، پیشــنهادبررسی  - ب

  اعضاي هیأت علمی فعال در آن دوره ها و ارائه گزارش به شوراي دانشگاه.
  هاي تحصیلات تکمیلی دردانشگاه و اجراي دوره هاي کوتاه مدت تخصصی.گذاري وبرنامه ریزي براي گسترش دورهسیاست - ج
هــاي کلــی هیــأت رئیســه دانشــگاه در رابطــه بــا اعــتلاي ســطح کیفــی و کمــی مشیها و خطایجاد هماهنگی در ایجاد برنامه  - د

  هاي تخصصی در مقطع کارشناسی ارشد.آموزش
  .و همچنین نظارت بر برگزاري امتحانات دوره کارشناسی ارشد  ي آموزشی و پژوهشیهاسن اجراي ضوابط و برنامهح نظارت بر - ه
بــه                   بررسی و اظهار نظر در مورد موضوعاتی که از وزارت علوم، تحقیقات و فناوري، هیأت رئیسه یا رئیس دانشگاه   - و

  شود.شوراي تحصیلات تکمیلی ارجاع می
  هاي تحصیلات تکمیلی.گذاري در مورد تأمین و جذب اعضاي هیأت علمی موردنیاز دانشگاه در دوره  سیاست - ز
هاي آموزشی گروه هایی که براي تأسیس رشته و یا دوره و یــا پــذیرش دانشــجو در مقطــع کارشناســی ارشــد   بررسی صلاحیت  - ح

  نمایند.اره تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارائه میاعلام آمادگی می کنند و پیشنهادات توجیهی خود را به اد
  تصویب موضوع پایان نامه ها - ط

  

  :تفرش در حال حاضر عبارتند از ترکیب اعضاي شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه
 رئیس دانشگاه  
 مدیر تحصیلات تکمیلی  
 معاون آموزشی  
 مدیر پژوهشی  
 گروه ها  مدیران  
  .حکم رئیس دانشگاه منصوب می گردندکه با 
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  فرم درخواست آموزشی دانشجویان کارشناسی ارشد

  
  

  نام و نام خانوادگی :                                                  شماره دانشجویی : 
  موضوع درخواست : 

.........................................................................................................................................................................................
 ........................................................................................................................................................................................  

  شرح درخواست : 
 .........................................................................................................................................................................................

 ......................................................... ................................................................................................................................
 .........................................................................................................................................................................................
 .........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

 .........................................................................................................................................................................................
 .........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

                                                                                                                   
  دانشجو  ءامضا                                                                                      

  
  
  

  اعلام نظر مدیریت تحصیلات تکمیلی :
 .........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
 .........................................................................................................................................................................................

 .........................................................................................................................................................................................
 ........................................................................................................................................................................................  

    
  

  امضاء مدیر تحصیلات تکمیلی                                                                                                      
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  و دروس  نام و انتخاب واحد اطلاعات مربوط به مراحل ثبت

 
             همزمــان بــا تقریبــاً ثبــت نــام نیمســال دوم مطــابق تقــویم دانشــگاه و وکمی قبل از شروع نیمسال اول    ،ثبت نام در نیمسال اول 

شــده شود. در ایــن مرحلــه براســاس برنامــه اعــلام انجام می ه تحصیلات تکمیلیبا اعلام زمان توسط ادار ثبت نام مقطع کارشناسی
ــین ــت آی ــا رعای ــاي آموزشــیتوســط گــروه و ب ــه ه ــد.  ،نام ــدام مــی کن ــه انتخــاب دروس مــوردنظر خــود اق                      دانشــجو نســبت ب
نامــه خــود یان کارشناسی ارشد مادامی کــه از پایــانکلیه دانشجو  .مربوطه برسد  مدیر گروه  تأییدواحدهاي موردنظر دانشجو باید به  

                     و چنانچــه دانشــجو در مهلــت تعیــین شــده بــه منظــور تمدیــد ســنوات اقــدام ننمایــددفاع نکرده اند موظــف بــه ثبــت نــام بــوده  
  از ادامه تحصیل وي جلوگیري بعمل می آید.

نــام و   باشد، مهلــت هــاي اعــلام شــده بــراي مراحــل مختلــف ثبــتوزشی میاز آنجا که رعایت نظم از اصول اساسی هر سیستم آم 
 نظم، جریمه اي به شرح زیر در نظر گرفته شده است :به دقت رعایت شده و براي دانشجویان بی باید  انتخاب واحد

 لایلــی از قبیــل دانشجویانی که اساساً براي ثبت نام و انتخاب واحد مراجعه ننماینــد محــروم از تحصــیل خواهنــد بــود و د   
  عدم اطلاع از لزوم ثبت نام به هیچ وجه پذیرفته نخواهد شد.  

 کــه ایــن دانشــجویان بــه اشــتباه                 دانشجویانی که دو نیمسال مشروط باشند اجازه ثبت نام و اخذ واحد ندارنــد. در صــورتی
           ا در دو نیمســال محــرز گــردد، ادامــه تحصــیل آنهــا ثبت نام نموده اند یا پس از اعلام نمرات ناتمام، مشــروط بــودن آنه ــ

غیر قانونی بوده و باید بلافاصله مراتب را به مسئولین دانشگاه گزارش نمایند. در هر صــورت دو نیمســال مشــروط بــودن 
اي از تحصیل محرز گردد وي محــروم از تحصــیل اســت و مســئولیت ادامــه تحصــیل غیــر قــانونی دانشجو در هر مرحله

 باشد. مستقیماً بر عهده دانشجو می

   تجانس نداشته باشد دانشجو باید به تشخیص گــروه آموزشــی کارشناسی ارشد  چنانچه رشته دوره کارشناسی با رشته دوره
 واحد می باشد.  12تعدادي از دروس را تحت عنوان جبرانی بگذراند. حداکثر دروس جبرانی  

 گذرانده باشــد، تکــرار آن در صــورتی کــه عنــوان درس بــر اســاس سرفصــل دروسی که دانشجو قبلاً در دوره کارشناسی            
 برنامه مصوب کارشناسی ارشد باشد، مجاز نیست.

   است.  12حداقل نمره قبولی در هر درس اعم از دروس دوره یا جبرانی 

  ــیلی ــال تحص ــر نیمس ــد در ه ــجو بای ــه دانش ــی را ک ــدهاي درس ــداد واح ــدتع ــی ارش ــد ا در دوره کارشناس ــذ نمای                         خ
 است.  12و حداکثر  8حداقل 

دانشجو در بدو ورود و در اولین فرصت ممکن می بایست نسبت به انجام مراحــل فراغــت از تحصــیل دوره کارشناســی خــود اقــدام 
 ــ          ان حاصــل نمایــد.نماید وحداکثر تا ابتــداي نیمســال دوم تحصــیلی بــا پیگیــري مســتمر از وصــول تأییدیــه تحصــیلی خــود اطمین

  چنانچه تأییدیه تحصیلی وي به هر دلیل در نیمسال دوم تحصیلی واصل نگردد از ادامه تحصیل دانشجو جلوگیري بعمل خواهدآمد.
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بایست پس از فراغــت از تحصــیل، نمایند میوظیفه که پس از ثبت نام از معافیت تحصیلی استفاده میپذیرفته شدگان مشمول نظام 
      وظیفه معرفی نمایند. از آنجــا کــه انجــام مراحــل اداري فراغــت از تحصــیل دانشــجو بــه دلیــل موعد مقرر خود را به حوزه نظام   در

    بایســت بــراي پیگیــري بــه موقــعالتحصــیلان مــیبروز برخی مشکلات احتمالی ممکن است با تأخیر مواجه شود لذا این قبیل فارغ
  قدام جدي نمایند.کلیه مراحل فراغت از تحصیل ا

درس اختیــاري را بــا کســب مجــوز      2حداکثر  تواند  یک زمان معین، دانشجو می  در صورت عدم ارائه برخی از دروس دریک رشته و
  از دانشکده به صورت مهمان در دانشگاه دیگر بگذراند.

نظــر اســتاد راهنمــا انتخــاب کنــد. موضــوع نامه خود را بــا دانشجو موظف است حداکثر تا پایان نیمسال دوم تحصیل موضوع پایان
ــان ــیپایـ ــی مـ ــگاه قطعـ ــی دانشـ ــیلات تکمیلـ ــوراي تحصـ ــویب شـ ــس از تصـ ــه پـ ــینامـ ــمیت مـ ــود و رسـ ــد.شـ                                     یابـ

 باشد.نامه در شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه میثبت نام دانشجو در نیمسال چهارم منوط به تصویب قطعی پایان
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  درخواست مهمانی تکدرس کارشناسی ارشد

  
    ........................................مدیر محترم گروه رئیس محترم دانشکده / 

....................                   ......اینجانـــب .......................... دانشـــجوي دوره کارشناســـی ارشـــد رشـــته  .............................  گـــرایش ...........
واحــد  اد...................به شماره دانشجویی ............................... که تا پایان نیمســال .................... ســال تحصــیلی .................... تعــد

  درسی را با معدل کل ...................... گذرانده ام.
                                         در نیمســــال ..................... ســــال تحصــــیلی ...................... دروس زیــــر را بــــه صــــورت مهمــــان تقاضــــا دارم 

  در دانشگاه ............................................... بگذرانم.
  واحد   کد  نام درس   ردیف 

        
        
  مالی ناشی از این امر بر عهده اینجانب بوده و مسئولیت آن را می پذیرم.ضمناً هرگونه اشکال احت 

  شود.    تکدرس در دانشگاه دیگر مهمان گروه/درس اختیاري را با کسب مجوز از دانشکده 2دانشجو می تواند حداکثر  * 
  

 تاریخ :                                    امضاي دانشجو : 
 

  لی دانشگاه  مدیر محترم تحصیلات تکمی
  زیر به صورت مهمان به علل مشروحه زیر موافقت گردید:  اختیاري بررسی شده و با گذراندن یک / دو درس تقاضاي نامبرده

  
  علت گذراندن درس در دانشگاه دیگر  نام درس   ردیف 

      
      
  
  مدیر گروه :   رئیس دانشکده /  امضاي  مهر وتاریخ :                       

 
  حصیلات تکمیلی : نظر دفتر ت 

  موافقت نمی شود                          موافقت می شود 
  .......... ..........................................................توضیحات : ................................................................................................................... 

 امضاي مدیر تحصیلات تکمیلی : مهر و    تاریخ :             
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 

  
  :شودآن در دوره کارشناسی ارشد به شرح زیر اعلام می نامه آموزشی کارشناسی ارشد ضوابط اخذ پایان نامه و دفاع ازینبراساس آی

  
نامــه آموزشــی دوره کارشناســی ارشــد آیین 27نامه لازم است طبق ماده  و مشاور پایان  نامه و استادان راهنماموضوع پایان -١

 قبل از شروع نیمسال سوم تحصیل وي تعیین شده باشند.
             آیــین نامــه آموزشــی بــه پیشــنهاد دانشــجو و بــا موافقــت یکــی از   18استاد راهنما در دوره کارشناسی ارشد طبــق مــاده   -٢

       خــارج از دانشــگاهچنانچــه اســتاد راهنمــا  .مرتبه استادیاري و تایید شــورا تعیــین مــی شــودحداقل  بااعضاي هیات علمی  
ــه جــاي شــرط اســتادیاري داشــتن مــدرك دکتــري الزامــی اســت. اســتاد مشــاور ــز طبــق مــاده  انتخــاب شــود ب                          19نی

             علمی داخــل یــا متخصصــان خــارج هیاتیید شوراي گروه از اعضاي به پیشنهاد استاد راهنما پس از تا  آیین نامه آموزشی
    از دانشگاه انتخاب می شود.

نامه و استادان راهنما و مشاور کــه در گــروه تائیــد شــده مدیریت تحصیلات تکمیلی پس از دریافت پیشنهاد موضوع پایان -٣
ت تکمیلی و صدور احکــام اســتادان راهنمــا و مشــاور ثبت پایان نامه دانشجو در بخش تحصیلاتصویب و  باشد، نسبت به  

ها و رساله هاي تحت راهنمایی و مشــاورت اعضــاي محتــرم هیــأت علمــی    نماید. توجه به سقف تعداد پایان نامهاقدام می
 در این مرحله ضروري است.  

پذیر نباشــد، ور مطابق ضوابط امکانیا صدور احکام استادان راهنما و مشا در صورتیکه به هردلیل ثبت موضوع پایان نامه و -۴
    نمایــد بــه هرحــال تــا زمانیکــهمدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه موضوع را کتباً به گروه آموزشی مربوطــه اعــلام مــی

            باشــد، پایــان نامــه رســمیت نــدارد و دانشــجو نرســیدهتحصــیلات تکمیلــی دانشــگاه  موضوع پایان نامه به تأیید شــوراي
 ده گروه آموزشی مربوطه موظف به پیگیري هستند.و نماین

مــاه اســت. شــرایط اســتثنائی فقــط بــا          6فاصله زمانی بین ثبت موضوع پایان نامه و دفاع از آن توســط دانشــجو حــداقل  -۵
 تصویب شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه ممکن خواهد بود.

شــده ط دانشجو، استاد راهنما موظــف اســت پایــان نامــه تــدویننامه توسشدن پایانتدوینخاتمه یافتن تحقیقات و پس از   -۶
توسط دانشجو را بررسی نموده و پس از تأیید نهایی آن و جلب نظر استاد مشاور، آمادگی دانشجو بــراي دفــاع را کتبــاً بــه                 

ولی صحافی نشده) آماده دفــاع باشــد.  دفتر تحصیلات تکمیلی اعلام نماید. در این زمان پایان نامه دانشجو (بایستی تایپ
در صورت تأیید ساختار پایان نامه توسط گروه، دانشجو نسبت به تکثیر پایان نامه به تعــداد موردنیــاز اقــدام خواهــد کــرد. 
   دانشجو در این مرحله موظف است از وضعیت تحصیلی خــود اعــم از گذرانــدن دروس لازم و مجــاز بــه تحصــیل از نظــر

 راجعه به دفتر تحصیلات تکمیلی مطمئن شود.طول دوره با م 
ــرو -٧ ــس از گ ــی پ ــات داوران ، بررســیه آموزش ــنهادهی ــگاه    يپیش ــی دانش ــیلات تکمیل ــدیریت تحص ــه م ــود را ب                    خ

 هفته قبل از تاریخ دفاع باشد.  3نماید. این اعلام بایستی حداقل اعلام می
ضعیت پرونــده دانشــجو را از نظــر دروس و رعایــت ضــوابط صــادر و پــس از مدیریت تحصیلات تکمیلی دستور بررسی و -٨

دفــاع،  هاي اولیه و نهاییضمن صدور مجوز، و تایید هیات داوران  نامه توسط دانشجوبودن دفاع از پایاناطمینان از بلامانع
ــه دفاع ــراي جلس ــأت داوران ب ــاي هی ــهاز اعض ــی ی ــوت م ــنودع ــافه س ــجو داراي اض ــه دانش ــد. چنانچ ــد نمای                    ات باش

 مجوزهاي لازم بایستی قبلاً اخذ شده باشند.
  

  ضوابط اخذ پایان نامه و دفاع ازآن



 

11 
 

 
 
 
 

  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

   
  
 

 دهد.دانشجو پیگیري لازم جهت تهیه آگهی برگزاري جلسه دفاع و نصب آن در محل هاي  مناسب را انجام می  -٩
نماینده تحصیلات تکمیلی در هیأت داوران توسط مدیریت تحصیلات تکمیلی براي جلسه دفــاع دعــوت   -١٠

 گردد.  می
گزارش وضعیت جلسه دفاع را به صورت کتبــی  داوران،نماینده تحصیلات تکمیلی در هیأت   -١١

 رساند.مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه می                    به اطلاع
نامه (صورتجلسه برگزاري جلسه  قبل از برگزاري جلسه دفاع، لازم است فرم ارزشیابی پایان  -١٢

 شده آماده گردد.یپدفاعیه) به صورت تا
پس از برگزاري جلسه دفاع، در صورت لزوم اصلاحات مشخص شده توســط هیــأت داوران   -١٣

 انجام شده و شکل نهایی و تأیید شده پایان نامه صحافی می شود.
و مرکز جمع  پایان نامه صحافی شده باید به اساتید راهنما، کتابخانه مرکزي و گروه مربوطه  -١۴

 ارائه گردد. و رسید دریافت شده به دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل علمی ایران  آوري اطلاعات و مدارك
دفتر تحصیلات تکمیلی پس از تکمیل پرونــده، اقــدامات لازم در خصــوص تســویه حســاب،  -١۵

  را انجام می دهد.و ارجاع پرونده دانشجو به اداره دانش آموختگان دانشگاه                   فراغت از تحصیل
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 

  مشخصات دانشجو:  – 1
  نام و نام خانوادگی :                                                                              شماره دانشجوئی :   

  دانشکده :                     رشته تحصیلی :                                                                
     آدرس :                                                                                             تلفن تماس :

  

  مشخصات استادان راهنما :  – 2
  استاد راهنماي دوم: 2- 2  استاد راهنماي اول :                                                              2-1

   نام و نام خانوادگی :                                                                           نام و نام خانوادگی :  
  مرتبه علمی :                                                                                   مرتبه علمی : 

  شتغال :                                                                                  محل اشتغال : محل ا
  آدرس :                                                                                              آدرس :

  تلفن :                                                                                                   تلفن :
  

  مشخصات استاد مشاور :  – 3
  نام و نام خانوادگی : 

  مرتبه علمی :                                                                                     
                                           محل اشتغال :                                        

                                                                                            آدرس :

                                                                                               تلفن :
 

  :  عنوان پایان نامه – 4
  فـارسی :      
 :   انگلیسی   

  نوع پروژه :    کاربردي              بنیادي               توسعه اي                    
  تعداد واحد :    
   

  کلمات کلیدي :        –5
  فـارسی:      
  انگلیسی:      

  
  

  

  پیشنهاد پایان نامه کارشناسی ارشد
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 

  ف از اجرا، توجیه ضرورت انجام طرح) خلاصه پایان نامه : (مسئله، فرضیات، هد – 6
  
  
 
 
 
 
 
  
  
  
  
   تاریخ شروع :                                              مدت زمان اجراي پایان نامه به ماه :   – 7
  

  2  4  6  8  10  12  مراحل اجراي پایان نامه (برحسب ماه)   
            

   
          

     
        

      
      

         
    

           
  

             

  
  
  
  
  
  روش پژوهش و شیوه هاي اجرائی :  – 8
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 

  
  سابقه علمی و فهرست منابع :  – 9
    
  
 
 
 
 
 
 
 
  

  وسایل و تجهیزات مورد نیاز:  -  10
 
 
 
 
 

  

  اعتبار لازم براي اجراي پایان نامه و نحوه تأمین آن :  – 11
  

  

  هزینه   وع موض
1 - .........................................................................  
2 - .........................................................................  
3 - .........................................................................  

...........................................  
..........................................  
...........................................  

  ..........................................  جمع کل
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
 
 
 
 
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  مشاور :  و نظریه استادان راهنما  – 12
 ناسی ارشد در دانشگاه تفرش برگزار خواهد شد. *جلسات دفاع پایان نامه هاي کارش

 
 
 
 
  

  امضاء                                               امضاء                                        امضاء                    
  
  
  

  نظریه مدیر گروه :  – 13
  
  

  مهر و امضاء                                                                                                                         
  

  تعهد نامه دانشجو :  – 14
فه نموده و         دانشجوي پایان نامه متعهد می شوم که در مدت اجراي پایان نامه بطور تمام وقت انجام وظی                  اینجانب 

یلی استفاده ننمایم و همچنین اطلاع دارم که کلیه نتایج و حقوق از این پایان نامه متعلق به  دانشگاه از مرخصی تحصبدون اطلاع  
  دانشگاه بوده و مجاز نیستم بدون موافقت دانشگاه اطلاعاتی را در رابطه با پایان نامه به دیگري واگذار نمایم.

  نام و امضاء دانشجو:                                                                                                             
  
  

  نظریه مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه :  – 15
  .نرسید   مطرح شد و به تصویب رسید    دانشگاه مورخ                     این پایان نامه در جلسه شوراي تحصیلات تکمیلی

  
  مهر و امضاء                                                                                                                         
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  ت تکمیلی در جلسه دفاعیه کارشناسی ارشدراهنماي نماینده تحصیلا

 
  کنترل آماده بودن محل برگزاري و لوازم سمعی و بصري مورد نیاز ) 1
  شروع جلسه رأس ساعت مقرر ) 2
 دادن فرم هاي ارزیابی به هریک از اعضاي هیأت داوران ) 3
 خوشامدگویی، معرفی موضوع، دانشجو، استادان راهنما، مشاور و داوران ) 4
 خصوص رعایت نیم ساعت مدت ارائهتذکر به دانشجو در  ) 5
 تذکر به حاضران در خصوص رعایت سکوت و خاموش کردن موبایل ) 6
 دقیقه مانده به اتمام وقت ارائه 5تذکر به دانشجو  ) 7
 درخواست به ترتیب از داور خارجی، استاد مشاور و استاد راهنما براي امتحان دانشجو و پرسش و پاسخ ) 8
دقیقه براي انجام  15واست از حاضران براي ترك جلسه به مدت پس از طرح سوالات هیأت داوران درخ ) 9

 شورتوسط هیأت داوران و ارزیابی پایان نامه
 تکمیل، امضا و دریافت فرم ارزیابی هریک از داوران ) 10
           محاسبه و تصویب نمره نهایی پایان نامه با در نظر گــرفتن کلیــه مــوارد تشــویقی و تنبیهــی و گوشــزد  ) 11

 نمره ثبت شده در صورتجلسه به هیچ عنوان قابل تغییر نخواهد بود.این نکته که 
 امضاي صورتجلسه توسط کلیه اعضاي هیأت داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی  ) 12
 احضار دانشجو و اعلام نتیجه ارزیابی هیأت داوران و نمره نهایی پایان نامه ) 13
 جو به صورت کتبی ابلاغ موارد تصحیح و اصلاحی مورد نظر هیأت داوران به دانش ) 14
 پرداخت حق الزحمه داور خارجی و دریافت رسید ) 15
 تکمیل فرم گزارش نماینده تحصیلات تکمیلی ) 16
 تحویل کلیه مدارك به دفتر تحصیلات تکمیلی ) 17
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  گزارش نماینده تحصیلات تکمیلی در جلسه دفاع پایان نامه کارشناسی ارشد

  
  مدیرمحترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه  

   
                دانشجوي کارشناسی ارشد رشته                            عیه آقاي/ خانم                      اً، به استحضار می رساند جلسه دفااحترام 

     ساعت                                     مورخ              در روز                          با عنوان                                                                
  در محل                                                   با حضور اساتید زیر برگزار گردید. 

  
 -  
 -  
 -  
 -  
 -  
 -  
 -  
 -  
  
  
  توضیحات:  

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

.................... ..............................................................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................................................... ............ 

                       از دفاع معین گردیدنــد دبه عنوان ناظر و تایید کننده انجام اصلاحات بع......  آقاي / سرکار خانم ....................................  بضمناً جنا
 مراجعه نماید. به ایشان جهت انجام اصلاحات تا تاریخ ............................. موظف است  دانشجو  و
 
 

  نام ونام خانوادگی نماینده تحصیلات تکمیلی : 
  

  امضا: 
 تاریخ: 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  نامه اطلاعات مهم در آستانه دفاع از پایان 

  
   کنــد، هاي زیر کاملاً ضروري بوده و از آنجاکه عدم رعایــت آنهــا سیســتم آموزشــی را بــا مشــکل مواجــه مــیمهلترعایت نکات و  

  ی تواند با جریمه هاي سنگینی همراه باشد.م نها آتخلف از  
  باشد.شهریورماه می  31بهمن ماه و در نیمسال دوم    30نامه در نیمسال اول  آخرین مهلت دفاع از پایان -
ودرنیمســال  اســفندماه 15در نیمسال دوم  دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاهنامه به  ت ارسال فرم ارزشیابی پایانآخرین مهل -

 باشد.میمهرماه    15اول 

ــروه،  - ــر گ ــه دفت ــت ارائــه تقاضــاي اضــافه ســنوات ب ــه اضــافه ســنوات، آخــرین مهل ــاز ب                 شــهریورماه  31در صــورت نی
   باشد.ن ماه (براي نیمسال ششم) میبهم  30(براي نیمسال پنجم) و

 قبل از برگزاري جلسه دفاع دانشجویان محترم باید از وضعیت آموزشی خود اطمینان حاصل نمایند. -

       یــافتن  ممکــن اســت همــاهنگی لازم جهــت برگــزاري جلســه، نظیــر هــر نیمســال،  از آنجا که در اثر تراکم روزهاي آخر -
       یافتن محــل مناســب، بــا زحمــت انجــام شــده و موجــب تــأخیر و نهایتــاً   داوران و  بین اساتید محترم هیأت  وقت مشترك

 هاي اعلام شده شود.  عدم رعایت مهلت

نامه را مشروط به انجام اصلاحاتی نمایند و انجام اصلاحات نیاز از آنجا که ممکن است هیأت محترم داوران تصویب پایان -
از  نامــه بــه روزهــاي آخــر بــا خطــر محرومیــتموکول نمودن زمان دفاع پایان  الذبه صرف زمان قابل توجه داشته باشد،  

کــه دانشــجو مشــغول           تحصیلات تکمیلی زمانی رفتن زحمات چندساله دانشجو همراه است چرا که از نظرو از بین  تحصیل
 می شود.باشد، جزء سنوات تحصیل محسوب  نامه میانجام اصلاحات احتمالی پایان

باشد. با تقاضاي اضافه سنوات دانشــجویانی کــه نامه اجباري می اي پیشرفت پایانهاي گزارش مرحلهو ارسال فرم   تکمیل -
                 دهنــدانــد، موافقــت نخواهــد شــد. لــذا بــه همــه دانشــجویانی کــه احتمــال مــیهــا را تکمیــل و ارســال نکــردهاین فــرم 
بــه موقــع                     نامــه را اي پایــانهــاي گــزارش مرحلــهشــود فــرم وصــیه اکیــد مــیضــافه ســنوات خواهنــد داشــت تا نیــاز بــه

 تکمیل و ارسال نمایند.  
  

  حق دفاع ندارد :و   در موارد زیر دانشجو محروم از تحصیل بوده 
 در هر نیمسال)  14مشروط بودن در دو نیمسال (داشتن معدل کمتر از  -

 ص دانشجویانی که تحصیل آنها بیش از دو سال به طول انجامیده است.نداشتن مجوز اضافه سنوات در خصو -

 اند.دانشجویانی که مقررات آموزشی و مهلت هاي مربوطه را رعایت نکرده -
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  نامه اي پیشرفت پایان گزارش مرحله

  
در پایــان هــر نیمســال دانشجویان کارشناسی ارشد پس از تصویب موضوع پروژه خود در شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه، بایــد 

پیوست تکمیــل و بعــد از امضــاي اســتاد راهنمــا  از طریــق گــروه آموزشــی  نامه خود را مطابق فرم اي پیشرفت پایانگزارش مرحله

  مربوطه براي نگهداري در پرونده به دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارائه دهند.
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  کارشناسی ارشدگزارش مرحله اي پیشرفت پایان نامه 

 
 مشخصات دانشجو
  گرایش:   رشته :  دانشکده :   نام و نام خانوادگی:

  شماره دانشجویی:   مقطع :   سهمیه:  سال و نیمسال ورود: 
  

  خلاصه فعالیت هاي انجام شده در دوره مربوط به تهیه این گزارش :
  
  
  
  
  

  ل:تغییرات احتمالی بوجودآمده در زمانبندي، اهداف و روش ها با ذکر دلی
  
  
  
  

  نام وامضاي دانشجو 
   

  تاریخ
 

 ارزیابی استاد راهنما از فعالیت هاي دانشجو: 
 
 
 
  
  
 
 

  نام و امضاي استاد راهنما 
 تاریخ  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  نامه کارشناسی ارشدنمودار چرخه کار دفاع از پایان 

  
  و پیشنهاد اسامی تحقیق نامه و کفایتشدن پایاناعلام کتبی کامل 

  نامهمشاور پایان داد موردنیاز) توسط استادان راهنما و (بیش از تعداوران هیأت 
  
  
  

  نامه و تعیین اسامی هیأت داوران  پایان و قابل دفاع بودن تائید اولیه
  توسط گروه آموزشی  

  
  
  
  

  اوران نامه به تعداد موردنیاز براي هیأت دتکثیر پایان                                                            
  
  
  

  به مدیریت تحصیلات تکمیلی  نسخه از پایان نامه دو ارسال فرم کفایت تحقیق به همراه 
   

  
  
  

                                                                                              بررسی داوران پیشنهادي توسط مدیر تحصیلات تکمیلی و در صورت تایید
    کاتبه با داوران و صدور مجوز اولیه دفاع م

  
  

  دفاع توسط مدیریت تحصیلات تکمیلی نهایی  صدور مجوز دریافت فرمهاي نظرخواهی داوران و 
  
  
  

  مکان نهایی جلسه دفاع توسط دفتر تحصیلات تکمیلی  اعلام زمان و
  و تحویل آن به داوران  

  
  

  و ط دانشجوتوستهیه آگهی اعلام جلسه دفاعیه براي نصب 
  ارسال این آگهی براي روابط عمومی دانشگاه 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
 
 
 
  
  
  

  ماند) توضیحات احتمالی خالی می آماده نمودن صورتجلسه دفاعیه (محل نمره، امضا و 
  
  
  

  و حق الزحمه اعضاي هیأت داوران   التدریسپرداخت حق  برايفرمهاي اداري و مالی آماده سازي 
  
  
  

  برگزاري جلسه دفاعیه 
  کامل نمودن صورتجلسه دفاع پایان نامه (نمره و امضاي هیأت داوران)  و 

  توسط نماینده تحصیلات تکمیلی 
  
   

ن به دفتر تحصیلات تکمیلی و                               آارائه انجام اصلاحات توسط دانشجو و  از ناظر رسید اخذ ،انجام اصلاحات نهایی در پایان نامه
  به منظور قرار دادن در نسخه صحافی شده رتجلسه دفاعیهدریافت تصویر صو

  
  
  

  هاي لازم پایان نامه نسخه و صحافی تکثیر                                                                
  
  
  

                           و  مدارك علمی ایران   ومرکز جمع آوري اطلاعات و  راهنما، کتابخانه و گروه مربوطه شده به استاد پایان نامه صحافیتحویل 
  دریافت رسید توسط دانشجو

  
  

  تحویل رسیدهاي فوق به دفتر تحصیلات تکمیلی توسط دانشجو
  
  

  انجام مراحل تسویه حساب و فراغت از تحصیل  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  گواهی اعلام کفایت و تأیید پایان نامه دوره کارشناسی ارشد

  
  تکمیلی دانشگاه مدیر محترم تحصیلات    
  

  با سلام    
  

    بدینوسیله ضمن اعلام کفایت فعالیت هاي علمی انجام شده، آمادگی دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد       

  . ……………………………………………………آقاي/خانم ........................................ با موضوع 

  مراحل بعدي دفاع تقدیم می گردد. نسخه از پایان نامه براي انجام دوبه همراه 

  

  داوران پیشنهادي: 

  .............. آقاي / خانم ............................................ محل کار ............................... تلفن تماس: ................. -١

 .............................. تلفن تماس: ............................... آقاي / خانم ............................................ محل کار . -٢

 .............. آقاي / خانم ............................................ محل کار ............................... تلفن تماس: ................. -٣

  

  ي استاد مشاورنام و امضا              نام و امضاي استاد راهنما
  

  تاریخ                   تاریخ 
  
  
  
  

  مدیرگروه رئیس دانشکده /  نام و امضاي 
  
  مهر 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  مجوز اولیه دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد

  
  رئیس محترم دانشکده / مدیر محترم گروه 

   
  سلام   با

.............................                                                                   ه شــماره دانشــجوییبـ ـارســال گــواهی اعــلام کفایــت خــانم / آقــاي .........................  احترامــاً، پیــرو 
 ــ ــوعب                                           " .................................................................................................................................................................................. "ا موض

  به استحضار می رساند  برگزاري جلسه دفاعیه با حضور اساتید ذیل بلامانع می باشد :
  
  محل اشتغال  سمت  اعضاي هیات داوران نام و نام  خانوادگی  ردیف 

1  
2  
3  
4  

  استاد راهنما 
  ور استاد مشا

  داور داخلی 
  داور خارجی 

  

 -  
 -  
 -  
 -  

 -  
 -  
 -  
 -  

  
ــور        ــت حض ــی جه ــیلات تکمیل ــده تحص ــوان نماین ــه عن ــانم ......................................، ب ــرکار خ ــاي / س ــاب آق ــین جن             همچن

نگی برگــزاري جلســه بــا اســاتید فــوق در جلسه دفاعیه فوق معرفی می گردند. لذا خواهشمند است دستور فرمائید نسبت بــه همــاه
  از تاریخ صدور می باشد. ماه  2هماهنگی لازم بعمل آید. لازم به ذکر است مهلت اعتبار این مجوز  

  
  
  

  مدیر کل تحصیلات تکمیلی  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  پایان نامه دوره کارشناسی ارشداز  دفاع  نهایی  مجوز 

  
  رئیس محترم دانشکده / مدیر محترم گروه  

  
    سلام با 

ــه       ــان نام ــاع از پای ــه دف ــوز اولی ــدور مج ــوص ص ــورخ ............................  در خص ــماره .............................. م ــه ش ــرو نام                      پی
  ...................................................................................... به شماره دانشجوییآقاي/ خانم ...................................................................    

 "....................... .............................................................................................................................................................. "با عنوان     
  برگزاري جلسه دفاعیه با مشخصات فوق بدینوسیله به استحضار می رساند     

          ارسال خواهد شد. هاي مربوطه به آن گروه  فرم بلامانع است و  
         ........................................................ نمی باشد.  امکانپذیر. دفاع نامبرده ............................................................به علت  
  ترکیب هیأت داوران به شرح زیر می باشد:      

  محل اشتغال،  رتبه علمی –............................ : استاد راهنما   - 1        
  به علمی، محل اشتغالرت –.............................. : استاد مشاور  - 2        
  رتبه علمی، محل اشتغال –.............................. : داور خارجی  - 3        
  رتبه علمی، محل اشتغال –.............................. : داور داخلی   – 4        
  ............................... : نماینده تحصیلات تکمیلی  - 5        

  
  زمان برگزاري : ساعت ............. روز ....................... مورخ ..........................            

  محل برگزاري : دانشگاه تفرش            
  
  

  مدیر کل تحصیلات تکمیلی 
  

  رونوشت: 
  معاونت آموزشی  

  استاد مشاور  -استاد راهنما
  داور خارجی   -  داور داخلی 

  امور مالی   -اداري  امور  -عمومی روابط 
  بایگانی 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  دعوت به داوري پایان نامه کارشناسی ارشد

  

  
  سرکار خانم  .................  /استاد گرامی جناب آقاي

  
  با سلام 

 جنابعالی براي داوري پایان نامه کارشناســی ارشــد نظر اداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه تفرشاحتراماً، به استحضار می رساند بنا به 
ارسال شده به پیوست انتخاب شده اید. لذا خواهشمند است با بررسی پایان نامه حاضــر گــزارش کــاملی را کــه حــداقل پاســخگوي 
سوالات مطرح شده زیر باشد به همراه سایر نظرات خود جمع بندي و ظرف حداکثر دوهفته به دفتــر تحصــیلات تکمیلــی دانشــگاه 

  ارسال نمائید. 
ن نامــه در جلســه اي کــه در آینــده نزدیــک بــا حضــور اعضــاي محتــرم هیــأت داوران تشــکیل مــی شــود،               دفاع نهایی از این پایا
  انجام خواهد پذیرفت.

  سوالات (لطفاً در برگه جداگانه پاسخ داده شود):  
  میزان تطبیق عنوان پایان نامه و چکیده آن با محتوي و اهداف کار چقدر است؟ -١
 مل مرور شده است؟آیا پیشینه کار بطور کا -٢
 آیا تعریف پایان نامه داراي دقت کافی و حدود مشخص منطبق برکار موردنظر می باشد؟ -٣
 آیا جنبه هاي نظري روشهاي پیشنهادي را قابل اجرا و منطقی ارزیابی می کنید؟ -٤
 آیا بخش تجربی روشهاي پیشنهادي را کافی و قابل اجرا و نتیجه بخش ارزیابی می کنید؟ -٥
 ي جدید کار مطرح شده را براي یک دوره کارشناسی ارشد مناسب و کافی ارزیابی می کنید؟آیا جنبه ها -٦
در مورد نگارش و ساختار پایان نامه نظرات خود را اعلام فرموده و هرگونه توضیح و یا ذکر مطلبــی را کــه بــه پربارشــدن       -٧

  کار حاضر منجر می شود، بیان فرمائید.
ایان نامه حاضر را براي تشکیل جلسه دفاع مناسب مــی دانیــد؟ در صــورت نیــاز بــه اصــلاح و آیا با توجه به موارد فوق، پ -٨

 بازنویسی، آیا مرور مجدد قبل از جلسه نهایی ضروري می باشد؟
 
 

  با تشکر
  

  تحصیلات تکمیلی  کل مدیر 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
 
 

  شخصات دانشجو م
  

  رشته تحصیلی :                              شماره دانشجویی :                                                نام و نام خانوادگی :                                          
  

  پایان نامه مشخصات 
  عنوان :  

  استاد راهنما : 
  مشاور :   تاداس

  مشخصات داور 
  

  نام و نام خانوادگی : 
  سسه محل خدمت : مو 

  استادیار    دانشیار                                        استاد        رتبه علمی :                
  

  نظریه داور 
  حاضر پایان نامهبا توجه به بررسی صورت گرفته 

  .براي دفاع مناسب می باشد  
  براي دفاع مناسب می باشد. پس از ملاحظه پیشنهادات و انجام اصلاحات  
  بررسی شود. وبارهد بایدپس از ملاحظه پیشنهادات و انجام اصلاحات  
  . براي دفاع مناسب نمی باشد  
  

  فرمائید.  فاکس 08626227420به شماره  صفحه قبل) را همراه گزارش سوالاتلطفاً حکم کارگزینی و فرم تکمیل شده (پاسخ 
 

  محل کار
  

  تلفن همراه   منزل 

  فاکس   تلفن  فاکس   تلفن
          

  
  تاریخ :           :                                ءامضا                                              نام داور :        
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  سیاستهاي تشویقی دانشگاه در خصوص ارائه مقالات 

  
  

توانند  می  داوران  هیأت  دانشگاه،  نام  به  منتشره  مقالات  آمار  افزایش  و  علمی  مقالات  تهیه  به  دانشجویان  تشویق  منظور        به 
  پایان نامه کارشناسی ارشد، به شرح زیر  تصمیم گیري نماید:   درمورد ارزیابی نهایی

  
  ــار هـــر مقالـــه اســـتخراج شـــده از پایـــان ــارجی و یـــا    بـــه ازاي انتشـ ــا خـ                            نامـــه در نشـــریات معتبـــر داخلـــی یـ

ــات داور ــارجی ،  هی ــا خ ــی ی ــر داخل ــاي معتب ــرانس ه ــه در کنف ــان نام ــده ازپای ــتخراج ش ــه اس ــد    هرمقال ــی توان               ان م
   به شرح ذیل در نظر بگیرد :  امتیازي براي دانشجو

   ISIنمره براي مقاله   2 -١
  نمره براي قبولی و ارائه مقاله در کنفرانس خارجی  75/0 -٢
 نمره براي قبولی و ارائه مقاله در کنفرانس داخلی  5/0 -٣
  براي ارائه مقاله درمجلات پژوهشی داخلینمره   75/0 -۴

  
  ISIبرسد دیگر نمــرات تشــویقی اضــافی در نظــر گرفتــه نمــی شــود. در ایــن زمینــه بــراي مقــالات   20نمره دانشجو به    اگر

  مورد از هرکدام پذیرفته می شود.  1محدودیت تعداد ارائه وجود ندارد ولی براي پذیرش مقاله در کنفرانس داخلی و خارجی، 
 

  ید رعایت گردد:براي بهره مندي از تشویق هاي فوق موارد زیر با
 ــه ــذیرش مقال ــر پ ــه همــراه نامــه رســمی دال ب ــه ب ــه یــک نســخه از مقال ــرانس مربوطــه                             ارائ ــا کنف ــه ی از ســوي مجل

 به دفـتر تحصیلات تکمیلی به منظور درج در پرونده پروژه، ضروري است.

 .مقاله باید تحت نام دانشگاه تفـرش چاپ شده باشد  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

29 
 

 
 
 
 

  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  هاي کارشناسی ارشدنامه در دورهستورالعمل نگارش و تدوین پایان د

  

ــه ــت یکسان باتوج ــه اهمی ــدوین پایانب ــازي ت ــهس ــرراتهاي دورهنام ــت مق ــی لازم اس ــیلات تکمیل ــاي تحص ــده  ه ــدوین ش                       ت
ــد ــی ارش ــه کارشناس ــان نام ــدوین پای ــارش و ت ــوص نگ ــگاه درخص ــزي دانش ــه مرک ــط کتابخان ــت توس ــه دق ــردد.  ب ــت گ                           رعای

                                       دانشــجو موظــف اســت بـــا مراجعــه بــه ســایت دانشـــگاه و دریافــت فایــل مربــوط بـــه نحــوه تــدوین پایــان نامـــه، 
  پایان نامه خود را دقیقاً مطابق با دستورالعمل آماده و ارائه نماید. 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  داوران  هیأتنامه کارشناسی ارشد و ترکیب  نحوه ارزشیابی پایان 

  
  پذیرد.نامه کارشناسی ارشد صورت میبرروي برگ مخصوص ارزشیابی پایان داوران  هیأتتوسط   نامهاعلام نمره پایان

    شود.دفتر تحصیلات تکمیلی نگهداري میاصل برگ ارزشیابی در پرونده دانشجو در  
  باشد:به شرح زیر مینامه کارشناسی ارشد  داوران در جلسه دفاعیه پایان  هیأترکیب  ت

  
  استاد راهنما -١
 استاد مشاور -٢
 دانشگاهک نفر نماینده تحصیلات تکمیلی  ی حداقل -٣
   و گروه آموزشــی ا خارج دانشگاه به پیشنهاد استاد راهنمای  ا متخصصان ومحققان داخلی  علمی  هیأتدونفر از بین اعضاي   -۴

 مدیریت تحصیلات تکمیلی  تأییدو 
    کــی از دونفــر ی نامــه نقــش داشــته باشــد در اینصــورت وي بعنــوان*چنانچه استاد مشاور دوم (حسب مورد) در هــدایت پایــان

  گیرد.داوران قرار می  هیأتدر ترکیب    4موضوع بند  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  مه کارشناسی ارشدرم تأیید انجام اصلاحات پایان ناف

  
  مدیر محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه تفرش 

  
                                       اصلاحات مورد نظر در پایان نامه خانم /آقاي .................................................................................  یید می شود أاحتراماً، بدینوسیله ت 

                             ...................................................................................................................................................................................................عنوان  با

  انجام شده وصحافی پایان نامه ایشان بلامانع است.       
  
  

  نام و نام خانوادگی ناظر انجام اصلاحات :

  امضا : 

 تاریخ : 

 
 
 
 

  توضیحات :  
............... ............................................................................................................................. ..........................................................  

........................................................................ .............................................................................................................................  

.................................................................................................................................. ................................................................... 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  رسید تحویل نسخه صحافی شده  پایان نامه کارشناسی ارشد

  
  مدیر محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه تفرش  

  
                                        ...............................................خانم /  يکارشناسی ارشد آقا صحافی شده یید می شود یک نسخه از پایان نامهأاحتراماً، بدینوسیله ت 

  .............................................................. .............................................................................................................................تحت عنوان: 

  از آن دفاع نموده، تحویل اینجانب گردیده است.  ............................................که در تاریخ 
  

  
  نام و نام خانوادگی: 

  امضاء : 

 تاریخ : 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  در مقطع کارشناسی ارشد ا گرایش جدیدی  ک رشته ی  ضوابط تصویب برنامه آموزشی

  
 ــ زیــر در قالــب واردک گرایش جدید در مقطع کارشناسی ارشد باید برنامــه دوره حــاوي م ــی  تأسیسبراي   ک مجموعــه مناســب و ی
ریزي وزارت علوم، تحقیقــات و فنــاوري بــه اداره تحصــیلات تکمیلــی دانشــگاه شده جهت بررسی و تصویب در شوراي برنامهتایپ

  ارسال گردد.
  

  اهداف دوره -١
 التحصیلان دورهرغنیاز جامعه به فا -٢
 مدت دوره و امکانات مورد نیاز -٣
 التحصیلانشدگان و فارغشرایط شرکت در آزمون، پذیرفته -۴
 برنامه آموزشی دوره (فهرست و تعداد واحد دروس اجباري، اختصاصی، اختیاري) -۵
  نیازهاا همی  نیازسرفصل کامل کلیه دروس همراه با تعیین پیش -۶
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  در دوره کارشناسی ارشد ا گرایش جدیدی  ک رشتهی اندازي خذ مجوز براي راهضوابط ا 

  
بایــد ک گرایش جدید در مقطع کارشناسی ارشد از شوراي گسترش وزارت علوم، تحقیقات و فناوري، میی  اندازيبراي اخذ مجوز راه

        بدیهی اســت کــه اقــدام جهــت اخــذ مجــوز ود.مدارك زیر به نحو مقتضی تهیه و به اداره کل تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال ش
ــزي  ــالی برنامــه ری ــوراي ع ــوب از ش ــه آموزشــی مص ــوردنظر داراي برنام ــه دوره م ــذیرفت ک ــد پ ــورت خواه ــالی ص                       در ح

  وزارت علوم، تحقیقات و فناوري باشد.
  

ي متقاضی شرایط زیر را احراز نمایند. ایــن شــرایط نــاظر براي تأسیس یک دوره جدید در مقطع کارشناسی ارشد لازم است گروه ها
به امکانات کالبدي، هیأت علمی، کتابخانــه، آزمایشــگاه و کارگــاه آموزشــی و نیازهــاي ضــروري دوره بــوده و در مجمــوع توانــایی           

  به شرح ذیل می باشد:  کند. شرایط لازم اندازي آن بیان میواحد متقاضی را در ارتباط با ایجاد دوره و توجیه راه
شده توســط گــروه یــا نیاز کشور به فارغ التحصیلان دوره و دلایل تشکیل آن، که طی یک گزارش توجیهی بصورت تایپ -١

  گردد.دانشکده مربوطه ارائه می
 ریزي وزارت علوم، تحقیقات و فناوري.  بودن برنامه آموزشی دوره در شوراي عالی برنامهمصوب -٢
 علمی طبق مقررات.  احراز حدنصاب هیأت   -٣
 وجود فضاي کالبدي کافی در بخشهاي اداري، رفاهی و کلاسهاي تئوري و عملی طبق جدول مربوطه. -۴
 هاي دایر در گروه.تایید کیفیت سایر دوره -۵
وجود پیشینه مثبت در ارتباط با رعایت کلیه مقررات آموزشی وآئین نامه هاي تحصیلات تکمیلی، که ایــن مــورد براســاس  -۶

گردد. در این زمینه ضوابطی از قبیل تعداد پرونده هاي ارجاعی به کمیتــه مــوارد خــاص، روه متقاضی بررسی میعملکرد گ
 ها و مهلت ها ملاك قضاوت خواهد بود.واحدي در دو روز و دو جلسه و رعایت دقیق آئین نامه  3ارائه دروس  

جلد کتــاب تخصصــی  250در این مورد لازم است حداقل اي در ارتباط با آن دوره،  برخورداري از حداقل امکانات کتابخانه -٧
سال اخیر، در کتابخانــه دانشــگاه موجــود باشــد. همچنــین دریافــت مــنظم حــداقل دو مجلــه تخصصــی             5شده طی  چاپ

 بین المللی، که مستقیماً به موضوع رشته مرتبط باشد، لازم است.
زشی، پژوهشی و رایانه در ارتباط با گرایش مربوط، که این مورد طــی وجود حداقل امکانات آزمایشگاهی یا کارگاههاي آمو -٨

 گردد.یک گزارش از سوي گروه یا دانشکده ارائه می
گروه مربرط نسبت به تهیه مدارك مثبت شرایط فوق اقدام نموده و موارد پس از بررسی و تأئید در شوراي گــروه آموزشــی  -٩

گردد تا مورد بررسی و اقــدام قــرار گیــرد. موافقــت و اقــدام ه منعکس میبصورت کتبی به اداره تحصیلات تکمیلی دانشگا
 براي تأسیس دوره هاي جدید تنها پس از تأمین نیازهاي فوق انجام خواهد گرفت.  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  طور همزمانه  علمی ب  هیأتعضو یک    پایان نامه راهنمایی   حداکثر تعداد 

  
ه ساختار علمی گروه هاي آموزشــی، مرتبــه علمــی برشناسی ارشد و با توجه  دوره هاي کادر راستاي اعتلاي کیفی بخش پژوهشی  

   نامه و سایر موارد موثر:علمی، تعداد واحد هر پایان  هیأتاعضاي  
  

 ــ نامه کارشناسی ارشد تحت سرپرستی و هــدایت همزمــانحداکثر تعداد واحد پایان        علمــی بــا هــر مرتبــه علمــی هیــأتک عضــو ی
  باشد.نامه کارشناسی ارشد میشش پایانهاي آموزشی  در کلیه گروه  استادیار) (استاد، دانشیار و
با تصویب کمیته تحصــیلات تکمیلــی ه، گاعلمی در دانش هیأتئی و با توجه به توانایی علمی و حضور مطلوب عضو در شرایط استثنا

  ابد. ی  تواند افزایشاین تعداد می ،دانشگاه
   

  
اه، پرونده علمی اعضاي هیأت علمی را که می توانند راهنمایی پایان نامه هاي کارشناسی ارشــد را شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگ

عهده دار شوند با توجه به میزان فعالیت هاي آموزشی و پژوهشی، ساعات موظف تدریس، مرتبــه علمــی و فعالیــت و ســمت هــاي 
شوراي هــر گــروه علمی می تواند سرپرستی نماید تعیین می کند. اجرایی آنان بررسی و تعداد پایان نامه هایی را که هر عضو هیأت 

الذکر را کاهش دهــد ولــی مجــاز بــه افــزایش آن شده فوقهاي آموزشی خود، حداکثر تعیینباشد با توجه به وضعیت گروهمجاز می
  باشد.نمی
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  طور همزمانه  نامه یک عضو هیأت علمی بحداکثر تعداد مشاوره پایان 

  
نامــه اعضــاي هیــأت علمــی کــه هاي تحصیلات تکمیلی حداکثر تعداد مجاز پایاندر راستاي اعتلاي کیفی مرحله پژوهشی در دوره

  باشد.نامه کارشناسی ارشد میتواند به عنوان استاد مشاور اختیار نماید شش پایانبطور همزمان می
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  ارشناسی ارشدمشروط بودن دانشجویان ک

  
         میــانگین نمــرات دانشــجو  )19/1/87مــورخ   154/21شــماره  (نامه آموزشــی دوره کارشناســی ارشــد ناپیوســته  آئین  8ماده  براساس  

  ر میــانگین نمــرات دانشــجو در دو نیمســال تحصــیلی گ ــا کمتر باشــد. 14در هر نیمسال تحصیلی نباید از   ،در دوره کارشناسی ارشد
  شود.باشد، آن دانشجو از ادامه تحصیل محروم می  14کمتر از 

  
  

آخــرین  مــاه در نیمســال دوم)در هر نیمسال تحصیلی (مهرماه در نیمســال اول و فــروردین، 8در راستاي تعیین ضابطه اجرایی ماده 
. بــدیهی اســت دانشگاه مــورد بررســی قــرار مــی گیــرد حصیلات تکمیلیت مدیریتشد توسط ارکلیه دانشجویان کارشناسی    کارنامه

  شــوند و باشــد، محــروم از تحصــیل شــناخته مــی 14دانشجویانی که میانگین نمرات آنها در دو نیمسال (حتی غیر متوالی )کمتــر از 
  شود.  در صورت ادامه تحصیل، مراتب غیر قانونی تلقی میباشد و  مجاز به ادامه تحصیل نمی
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  شناسی ارشدضافه سنوات در مقطع کارا

  
طــول دوره کارشناســی ارشــد   ،)  19/1/87مورخ    154/21(شماره  نامه آموزشی دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته  آئین  15براساس ماده  

مشتمل  برابر دوسال  براساس مقررات مربوط به اتمام برساند،  را  نامهپایان  وشده در این دوره  ناپیوسته که دانشجو باید دروس تعیین
  این مدت با رعایت تبصره زیر قابل افزایش است: می باشد.  ر نیمسال تحصیلیبر چها

  :تبصره  
در موارد استثنایی افزایش طول مدت دوره با تشخیص شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه مجاز اســت. در هــر صــورت مــدت دوره 

  سال تجاوز نماید.  5/2نباید از 
           دوره کارشناســی،  شــخیص گــروه آموزشــی، گذرانــدن تعــدادي از واحــدهاي درســیدارد که چنانچــه بــه تفوق اعلام می هآئین نام 

 ــ بــه عنــوان دروس کمبــود            براســاس  بــراي دانشــجو ضــروري تشــخیص داده شــود، وي مکلــف اســت آن دروس را ا جبرانــی،ی
 ه دروس جبرانی بر عهده خود دانشــجو اســت.     هزین برنامه مصوب، اضافه بر واحدهاي درسی مقرر در دوره کارشناسی ارشد بگذراند.

  .واحد است  12تعداد دروس جبرانی در هر رشته حداکثر 
ک نیمسال تحصــیلی، بــا کســب موافقــت گــروه آموزشــی و ی می تواند حداکثر براي 13دانشجوي دوره کارشناسی ارشد طبق ماده 

ســنوات تحصــیلی  ءکه البتــه مــدت مرخصــی تحصــیلی جــز از مرخصی تحصیلی استفاده کند  ،گاهتحصیلات تکمیلی دانش  مدیریت
  شود.  دانشجو محسوب می

  الذکر:با عنایت به مطالب فوق
     هر دانشجو که اضافه سنوات داشته باشد تا رسیدگی به وضــعیت خــود براســاس مقــررات و صــدور مجــوز، نمــی توانــد از -١

 پایان نامه دفاع نماید.
 ــ  ،و تحصــیلات تکمیلــی  موزشــیآگــروه    شــورايمی تــوان براســاس موافقــت   -٢                  ک نیمســال بــه مــدت ســنوات قــانونی ی

(یعنی دو سال) اضافه نمود. در این حال مراتب همراه با دلایل مستند و کافی جهت اطــلاع بــه اداره تحصــیلات تکمیلــی 
 ــ شود. بدیهی است ضابطه اصلی بــراي موافقــت بــادانشگاه اعلام می         خــارج از اراده بــودن ک نیمســال اضــافه ســنوات،ی

  از عهده دانشجو خواهد بود.   تأخیر
طول دوره تحصیل دانشجویان کارشناســی ارشــد ناپیوســته نبایــد از و با درنظر گرفتن کلیه شرایط استثنائی، در هر صورت    - 3
  سال تجاوز نماید.  5/2
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  ارشد فرم درخواست مجوز اضافه سنوات در دوره کارشناسی

   
  عدل کل:نام و نام خانوادگی دانشجو:                        دوره :                  رشته /گرایش:                                      م

  ون:نیمسال ورودي:                             نیمسال ثبت نام واحد پایان نامه:                       سنوات تحصیلی تا کن

  عنوان پایان نامه :  
  استاد راهنما :  

بــا توجــه بــه گــزارش مرحلــه اي پیشــرفت کــار ارائــه شــده توشــط دانشــجو در خصــوص عملکــرد در طــول نیمســال تحصــیلی 
  ..................................... با تمدید سنوات نیمسال ........................... موافقت می گردد .

  
  نام ونام خانوادگی استاد راهنما :                                                                                           

  تاریخ و امضا:                                                                                          
  

                               نظر شوراي گروه آموزشی:                      
    مخالفت شد                      در جلسه مورخ :                           مطرح و به دلایل زیر                موافقت شد  

  ذکر دلایل:
  

خانوادگی مدیر گروه:                                                                                                        نام و نام                                                                                       
  مهر گروه :                                 
  تاریخ و امضا:                                

  
  ششم) بوده و باید توسط اداره امور مالی تایید گردد :  پنجم / متقاضی تمدید نیمسال این قسمت مربوط به دانشجویان شبانه یا روزانه( 

بدینوسیله تایید می گردد شهریه ثابت مربوط به تمدید نیمسال ...................... توسط دانشجو پرداخت  
  شده است. 

                                                                                                                           
  مهر و امضا :                                                                                           

  
  با توجه به نظر استاد راهنما و گروه آموزشی تمدید سنوات دانشجو در سیستم آموزش انجام گرفت .            

  
  

  دفترتحصیلات تکمیلی :                                                                                                   
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  رم تقاضاي مرخصی تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشدف

  
    این قسمت توسط دانشجو تکمیل شود:

..........................                     شناســـی ارشـــد رشـــته  .............................  گـــرایش ...........اینجانـــب .......................... دانشـــجوي دوره کار
واحــد  ...................  ادبه شماره دانشجویی ............................... که تا پایان نیمسال .................... ســال تحصــیلی .................... تعــد

نیمســال ..................... ســال تحصــیلی  ي مرخصــی تحصــیلی بــرايتقاضــا،  بــا معــدل کــل ...................... گذرانــده ام    درسی را  
  (شرح دلایل در پشت برگه ذکر شده و مدارك مورد نیاز ضمیمه است.)  را دارم. ......................

  
 امضاي دانشجو :             تاریخ :                         

 
 

  نظر مدیر گروه آموزشی:  
  با تقاضاي نامبرده براي مرخصی تحصیلی موافقت می شود. 

    
  امضاي مدیر گروه :  مهروتاریخ :                    

  
  نظر مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه : 

 
  مخالفت می شود.            موافقت   ...................... با مرخصی تحصیلی دانشجو با استناد به ...............................................

         
  ............................... ..........................................توضیحات : ................................................................................................................... 

  
  مهر و امضاي مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه : 

  
  
  

  یید نهایی در سیستم آموزشی ثبت شد.   أپس از ت
             

  نام و نام خانوادگی مسئول اداره آموزش :                                                             تاریخ و امضا :       
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
 
  

  تذکرات مهم :
تحصیلی باید به صــورت کتبــی، قبــل از شــروع نیمســال تحصــیلی توســط دانشــجو تکمیــل و پــس از            تقاضاي مرخصی   .١

 موافقت گروه مربوطه به دفتر تحصیلات تکمیلی ارائه شود.
نهــایی را دریافــت  تشخیص موجه بودن مرخصی با دانشگاه است و دانشجو موظف است با مراجعه به اداره آموزش، نتیجه .٢

 دارد . 
 دانشجوي کارشناسی ارشد می تواند حداکثر براي یک نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده نماید. .٣
 مدت مرخصی جزء حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجو محسوب می شود. .۴
ترك تحصیل بدون کسب اجازه، انصراف از تحصیل محسوب مــی شــود و دانشــجوي منصــرف از تحصــیل، حــق ادامــه  .۵

 را نخواهد داشت.  تحصیل
 مرخصی تحصیلی در اولین نیمسال تحصیلی امکانپذیر نیست. .۶
    

  
  

  فهرست مدارك پیوست :
1 -   
2 -   
3 -   
  
 

  شرح دلایل مرخصی تحصیلی به اختصار :
.......................................................................................................... ........................................................................................................

............................................................................................................................. ........................... ..........................................................

...................................................................................................................................................................................................... ............

............................................................................................................................. .....................................................................................
............................................................................................................................................................... ...................................................

............................................................................................................................................................................................................. .....
.............................................................................................................................. ....................................................................................
............................................................................................................................................................................ ......................................
............................................................................................................................. .....................................................................................

................................................................................  
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  تنظیم برنامه هفتگی دروس در هر نیمسال

  
  نحوه تنظیم برنامه هفتگی دروس کارشناسی ارشد در هر نیمسال و شرایط آن به شرح زیر اعلام می گردد:

  
هر نیمسال، بصورت قطعی و حداکثر دو هفته قبــل از آغــاز   برنامه هفتگی دروس تحصیلات تکمیلی هر گروه آموزشی در -١

ضــمن ارســال آن بــه  شــود وآموزشی دانشگاه) در شوراي گروه آموزشــی تنظــیم مــی  نام آن نیمسال (براساس تقویمثبت
  شود.نام به نحو مقتضی جهت اطلاع دانشجویان آگهی میک هفته قبل از آغاز ثبتی حداکثر  مدیریت تحصیلات تکمیلی

     عیین استاد هر درس به عهده گروه بوده ولی تدوین ضوابط کلــی و اصــول اساســی ذیــربط در صــورت لــزوم بــه عهــده ت -٢
 نشگاه خواهد بود.اشوراي تحصیلات تکمیلی د

      هــاي تحصــیلات تکمیلــیعلمــی شــاغل در دوره  هیــأتهاي لازم با اعضاي  در فرصت مناسب، هماهنگیضروري است   -٣
 وي که در زمان شروع نیمسال، برنامه هفتگی از کمترین تغییر برخوردار باشد.به عمل آید به نح

 در برنامه هفتگی ذکر نام مدرس درکنار نام درس ضروري است. -۴
 باشد.علمی جهت تدریس دروس تحصیلات تکمیلی، استادیار می  هیأتحداقل مرتبه عضو   -۵
و تعطیــل و       شــنبهبینــی درس در روزهــاي پــنجد و از پــیشریــزي شــوها) برنامهدروس اصلی در ساعات مناسب روز (صبح  - 6

   اجتناب شود.  خارج از ساعات اداري
 برنامه امتحانات براساس تقویم دانشگاه تنظیم و همراه با برنامه هفتگی آگهی شود. - 7
 اشد.ک روز، بیشتر از سه ساعت تدریس نظري در مقطع تحصیلات تکمیلی نداشته بیعلمی در  هیأتک عضو  ی - 8
  نفر می باشد.  3نفر و دروس تخصصی    5حد نصاب لازم جهت ارائه درس اصلی دوره کارشناسی ارشد   - 9

 یا بیشتر در دو نوبت و دو روز مختلف هفته ارائه شود.  دروس سه واحدلازم است    - 10
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  کارشناسی ارشدنحوه صدور گواهی اشتغال به تحصیل در دوره  

  
            در امــور اداري مــورد نیــاز دانشــجویان تحصــیلات تکمیلــی در خصــوص صــدور گــواهی اشــتغال بــه تحصــیل  به منظور تســهیل

ذیربط برگ پیوست تنظیم و مراحــل اجرایــی آن بــه شــرح زیــر   عنیمسال تحصیلی براي ارائه به ارگانها، سازمانها و سایر مراج  کی
  گیرد:انجام می

  
 ــدر صورت نیاز به گواهی اشــتغال بــه تحصــیل در  اپیوستههر دانشجوي مقطع کارشناسی ارشد ن -١      ک نیمســال تحصــیلی، ی

  نظر را ارائه می نماید.دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه مراجعه کرده و درخواست کتبی خود جهت صدور گواهی مورد  به
فــرم مربوطــه را مورد نظــر، مسئول تحصیلات تکمیلی پس از بررسی و اطمینان از اشتغال به تحصیل دانشجو در نیمسال  -٢

 تکمیل می نماید.
 شود.گذاري میمدیر تحصیلات تکمیلی برگ اشتغال به تحصیل را امضا نموده و سپس مهر وشماره -٣
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

   
  

  گواهی اشتغال به تحصیل 
                                                  شــــــماره شناســـــــنامه ........................ .................................. فرزنـــــــد ....................... داراي  / خــــــانم آقــــــاي

 شبانه /ارشد روزانهاز تاریخ .......................... در دوره کارشناسی  شجویی ..........................به شماره دان......... صادره از ......................

ــیلی ............. رشـــته ...                      ........................................... ایـــن دانشـــگاه پذیرفتـــه شـــده و در نیمســـال ...................... ســـال تحصـ

  نام نموده است.  نیز ثبت  

  باشد.ه ترجمه میین گواهی به درخواست نامبرده صادر گردیده و فاقد هرگونه ارزش و اعتبار دیگري از جملا

  

                                            

  مهر و امضاء مدیرکل تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  ضوابط حضور و غیاب و لزوم رعایت تقویم آموزشی دانشگاه 

  
نامــه آموزشــی دوره هــاي رعایــت مقــررات و ضــوابط آئــین چوبرهاي تحصیلات تکمیلــی و در چــادر راستاي اعتلاي کیفی دوره

         نظــم و ترتیــب اجرایــی در برقــراري کلاســها و رعایــت  تــأمین هــا وجهــت نیــل بــه اهــداف ایــن دورهکارشناسی ارشد ناپیوسته و
علمــی و دانشــجویان محتــرم دوره هــاي   هیــأتگــروه هــاي آموزشــی، اعضــاي محتــرم    توسط  ضوابط زیر  رعایت  تقویم آموزشی

  می باشد. تحصیلات تکمیلی ضروري
  

  هفته الزامی است.  16شروع و خاتمه تشکیل کلاسها در هر نیمسال تحصیلی براساس تقویم آموزشی دانشگاه و به مدت   -١
   بایــد حــداکثر طــی هفتــه بعــدي از جانــب اي از کلاس به هردلیلی تشکیل نشود، کلاس جبرانی آن میچنانچه هر جلسه -٢

 و به آخر نیمسال موکول نگردد. س و دانشجویان تشکیل گرددگروه آموزشی ذیربط و با هماهنگی استاد در
 تشکیل کلاس با هر تعداد دانشجو در طول نیمسال بویژه در هفته اول نیمسال ضروري است. -٣
 الزامی می باشد. موزشی دانشگاهآدر تقویم  شده  بینیانجام کلیه امتحانات در پایان نیمسال و در محدوده زمانی پیش -۴
  ماه از تاریخ برگزاري امتحان می باشد. 2ایج امتحانات هردرس نظري دردوره کارشناسی ارشد ناپیوسته،  ارائه نمرات ونت -۵
 ماهه پس از پایان نیمسال انجام گیرد.  2همانند سایر دروس باید در بازه ارائه نمره سمینار کارشناسی ارشد ناپیوسته،   -۶
      هــارســی و دیگــر فعالیتهــاي آموزشــی و پژوهشــی دورههــاي ددر تمــامی برنامــهحضور دانشجویان تحصیلات تکمیلــی   -٧

          تجــاوز کنــد. در غیــر اینصــورت مجمــوع ســاعات آن درس  16/3الزامــی اســت و غیبــت دانشــجو در هــر درس نبایــد از 
 شود.نمره دانشجو در آن درس صفر محسوب می

        کــهباشــد و در صــورتیآن درس مــی غیبت غیرموجه دانشــجو در امتحــان هــر درس موجــب گــرفتن نمــره صــفر بــراي -٨
 شود.غیبت دانشجو در امتحان از نظر شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه موجه تشخیص داده شود، درس مذبور حذف می

ک هفته بعد تاریخ غیبــت و بــراي یباید حداکثرمدارك لازم جهت بررسی موجه بودن غیبت دانشجو در کلاس درس، می  -٩
 ه ارائه شود .لات تکمیلی دانشگاتحصی  مدیریتساعت بعد از تاریخ امتحان به   48حداکثر   غیبت در امتحان،

باید توسط کمیته تحصــیلات تکمیلــی دانشــگاه مدارك مربوط به غیبت ناشی از بیماري می  -١٠
       .بررسی شود
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  نامه کارشناسی ارشدپایان نو داورا راهنما و مشاور استادان الزحمهحقو التدریس حق دستورالعمل پرداخت

  
   توســط عضــو هیــأت علمــی      نخســتین بــار  که بــراي    یاست.ضریب دروس  5/1ضریب تدریس دروس تحصیلات تکمیلی

  باشد.  می 2ارائه گردد  
 ــ  واحــد تئــوري  12علمــی    هیــأتالتــدریس قابــل پرداخــت بــه اعضــاء  حداکثر ساعات حق              ا معــادل آن و بــراي اعضــاء ی

  باشد.ا معادل آن میی  ساعت تئوري  16علمی    یأتهغیر  
  ریزي به دانشگاهها اجازه داده شده است که در هر برنامــه آموزشــی در صــورت شوراي عالی برنامه 24طبق مصوبه جلسه

ساعت براي کل دوره کارشناسی ارشد به ســاعات تــدریس هفتگــی برخــی از   20لزوم به تشخیص گروه آموزشی حداکثر  
  آزمایشگاهی به عنوان حل تمرین اضافه نمایند. دروس نظري و

 نامه  تعداد واحد مصوب پایان × )0/ 75( استاد راهنما =براي کارشناسی ارشد پایان نامه  واحد معادل  
 التدریس  حق واحد یک   5/1 استاد مشاور =براي کارشناسی ارشد  پایان نامه واحد معادل 
 = در شرایط خاص با موافقت استاد   ،واحد 2حداکثر ( تعداد دانشجویان× ) 0/ 35( واحد معادل استاد سمینار کارشناسی ارشد

  امکان افزایش ظرفیت بدون افزایش میزان حق التدریس وجود دارد) 
 درس   کارشناسی ارشد در  تعداد دانشجویان × )(   = کارشناسی ارشد واحد معادل استاد درس جبرانی

  احد) و 6/1(حداکثر  جبرانی
  ق التدریس ح واحد× یک  )0/ 50( = داخلی  براي داور نامه کارشناسی ارشد پایانواحد معادل 
 واحد حق التدریس  یک  ) × 125/0(=  براي نماینده تحصیلات تکمیلی واحد معادل پایان نامه کارشناسی ارشد 
  

  تبصره:
  ناسی ارشد قابل احتساب نمی باشد.واحد معادل براي پایان نامه هاي کارش  16در هر نیمسال تحصیلی بیش از   .١
حق التدریس پایان نامه هاي کارشناسی ارشد پس از اتمام کار پایــان نامــه و دفــاع از آن قابــل پرداخــت اســت  .٢

    مشروط بر اینکه با افزودن این واحدها به نیمسال هاي قبل که موضوع پایان نامــه در دســت اقــدام بــوده اســت 
   ه حق التدریس تجاوز ننماید.از سقف تعیین شده در آیین نام 

درصورت رضایتبخش بودن پیشرفت کار، دانشگاه می تواند با تأیید مدیریت تحصیلات تکمیلــی حــق التــدریس  .٣
 پیش از اتمام کار پایان نامه بپردازد. یک نیمسال را

  
  
  
  
  
  
  
  

  تعداد واحد درس 
15 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  مقررات مالی مربوط به دوره کارشناسی ارشد

  
پرهیز و  امور  چرخه  سازي  روان  منظور  اعضاي    به  و  تکمیلی  تحصیلات  دانشجویان  وقت  اتلاف         ، دانشگاه  علمی  هیأتاز 

  مقررات مالی مربوط به دوره کارشناسی ارشد به شرح زیر اعلام می گردد:
  

ــوان یــک مبلــغ مقطــوع در نخســتین جلســه شــوراي خــارجی الزحمــه داورحــق -١ ــه عن ــان نامــه کارشناســی ارشــد ب           پای
  رسد.سال به تصویب میتحصیلات تکمیلی هر 

                      نامــه کارشناســی ارشــد بلافاصــله بعــد از برگــزاري جلســه دفاعیــه از محــلجلســه دفــاع پایــان خــارجی الزحمه داورحق -٢
 گردد.تحصیلات تکمیلی پرداخت می  تنخواه

بــه                                 ه دفاع حق الزحمه استادان راهنما و مشاور، داور داخلی و نماینده تحصیلات تکمیلی در جلس -٣
 مربوطه پرداخت می گردد. هاي صورت قرارداد حق التدریس طبق دستورالعمل  

 ساعت حق حضور در جلسه است.    20حق الزحمه داوران جلسات دفاع پایان نامه کارشناسی ارشد حداکثر معادل   -۴
حقوق و فوق العــاده مخصــوص تعیــین مــی گــردد   اهمیک پنجحق الزحمه حضور در جلسات شوراي تحصیلات تکمیلی   -۵

 50مشروط بر اینکه جلسات خارج از ساعات اداري و علاوه بر وظایف اصلی عضو هیأت علمی و با رعایت ســقف حــداکثر 
 ساعت در ماه باشد. 

دانشــگاه میلــی تحصــیلات تک سالانه بنا به درخواست مدیریت تحصیلات تکمیلی و مبلغی به عنوان تنخواه در اختیار دفتر -۶
نیــز قرار داده می شود تا مستقیماً نسبت به پرداخت هزینه هاي مصرفی جزئی و نیازهــاي فــوري تحصــیلات تکمیلــی و 

 جلسه دفاعیه اقدام گردد. پرداخت حق الزحمه داوران پایان نامه کارشناسی ارشد بلافاصله بعد از برگزاري
هــاي روزانــه هزینه هاي اجرایــی آن بــراي دوره  تأمینسی ارشد براي  نامه کارشناسقف اعتبار قابل تخصیص به هر پایان -٧

      در نخســتین جلســه شــوراي تحصــیلات تکمیلــی دانشــگاه   پژوهشــی  یاتحصیلات تکمیلی  (نوبت اول) از محل اعتبارات  
 گردد.هاي مربوطه پرداخت میاعتبارات فوق پس از تکمیل فرم رسد.  به تصویب میدر هر سال 

نسخه کپی از ویرایش  6نسخه کپی از ویرایش مقدماتی و   6آموزشی  هاي  نشگاه موظف است طبق نظر گروه  انتشارات دا -٨
 نهایی پایان نامه کارشناسی ارشد دانشجویان نوبت اول (روزانه) تهیه نماید. 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  درخواست پرداخت علی الحساب  یا هزینه هاي  قطعی پروژه کارشناسی ارشد

  
  مدیر محترم گروه ...............شکده /  رئیس محترم دان

  با سلام 
 ................ اینجانب  پروژه  هاي  هزینه  پرداخت  به  مربوط نسبت  و ضمائم  پیوست  لیست  براساس  فرمائید  موافقت  است  خواهشمند  شماره  احتراماً،  به   ..................

  د.  دانشجویی ...................  اقدامات مقتضی مبذول فرماین 
  ....................................................................................عنوان پروژه : ...............................................................................................................

  تسویه حساب   هزینه قطعی خرید                         علی الحـساب            نوع درخواست :      
                                           تجهیزات و مواد                   حق الزحمه پرسنلی   بانک اطلاعاتی  
                                               آزمـایـش ها                        چـاپ و تکـثیر      نـرم افـزار  

  
  مبلغ مورد درخواست هزینه ............................... ریال

  مبلغ علی الحسابهاي دریافتی قبلی ............................... ریال
  یر  سا   صورتجلسه بدون فاکتور             فاکتور             پیش فاکتور                نوع اسناد هزینه پیوست :      
  (در صورت خرید قطعی حواله انبار و قبض انبار ضمیمه شود.)                                            

  امضاء دانشجوي متقاضی                                                                                                                                                                                                         
  

  مدیر محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
  با سلام  

  احتراماً، با پرداخت مبلغ ............................ ریال جهت پروژه دانشجوي فوق الذکر موافقت می گردد.  
  مدیر گروه  رئیس دانشکده / مهر و  امضاء                                                                                                         امضاء استاد راهنما                       

  
    محترم پژوهشی دانشگاه    مدیر

  با سلام  
  صوص پرداخت هزینه هاي پروژه صادر فرمائید . احتراماً، با توجه به تصویب نهایی پروژه دانشجو، مستدعی است اوامر مقتضی درخ 

  مهر و امضاء مدیرتحصیلات تکمیلی دانشگاه                                                                                                                                                                             
  
  
  مالی پژوهشی   رسئول محترم اموم

  با سلام  
  پرداخت صورت گیرد. لطفاً  

  پژوهشی دانشگاه   مدیرمهر و امضاء                                                                                                                                                                     
  

  مورخ .............. پرداخت گردید.  ........... مبلغ ....................... ریال بابت هزینه پایان نامه به اینجانب ................................. نقداً/طی چک شماره ...... 
  

  امضاء دانشجو                                                                                                                                                                                
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  گواهی پرداخت حق حضور در جلسه هیأت داوران دفاع پایان نامه کارشناسی ارشد

  
  
  

  : ی می گرددبدینوسیله گواه
  

  با مشخصات :  جلسه دفاعیه دانشجو در داوران خارجی  حق حضور
  

                                                        نام و نام خانوادگی : 
  

    شماره دانشجویی :
  

   : گروه 
  

  تاریخ دفاع : 
  

  پرداخت گردیده است.  تحصیلات تکمیلیاز محل تنخواه 
  

الص پرداختی خ  درصد)  10مالیات (  مبلغ کل (ریال)   رتبه علمی   نام و نام خانوادگی  هیأت داوران 
  (ریال) 

  ءامضا

              داور خارجی اول 
داور خارجی دوم  

  (حسب مورد)
            

        جمع کل 

  
  

  مهر تحصیلات تکمیلی دانشگاه   و  ءامضا
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  برگه تطبیق واحد دوره کارشناسی ارشد

  
  

  مدیریت محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه  
    با سلام  
  شماره دانشجویی :                                                     دانشجو:                   
  رشته تحصیلی :                                                           گروه : 
  ماه و سال ورود به دوره کارشناسی ارشد :                          
..... واحداختیاري .............. واحداجباري (براساس برنامـه مصـوب شـوراي عـالی برنامـه تعداد ............. واحدجبرانی .........  -1

اهی ریزي)        را با موفقیت گذرانده ودر تاریخ  ............................ از پایان نامه خود دفاع نموده است. بنـابراین، صـدور گـو
  فراغت از تحصیل وي بلامانع می باشد .

می باشد. میانگین-2 و به حروف .........................................   کل نمرات ایشان به عدد .................. 

 
  مراتب جهت اطلاع و اقدام تقدیم می گردد. 

  
  تأیید استاد راهنما : 

  نام و نام خانوادگی :                                                             امضاء :  
  
  

  تأیید مدیر گروه: 
  نام و نام خانوادگی:                                                           مهر وامضاء :

  
   

  
  تأیید تحصیلات تکمیلی دانشگاه :  
  مهر وامضاء :   نام ونام خانوادگی: 
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
    انتقال، انصراف، اخراج و ترك تحصیل در مقطع کارشناسی ارشد

  
  ل و تغییر رشته در دوره کارشناسی ارشد ممنوع است. انتقا - 
  
  خود را مبنی بر انصراف می تواند به هر دلیل از تحصیل اعلام انصراف نماید. در اینصورت باید درخواست  ي کارشناسی ارشددانشجو - 

  دانشجو قطعی خواهد شد.  به دانشگاه تسلیم نماید. در صورتی که دانشجو درخواست خود را بعد از یک ماه پس نگیرد انصراف
    ) موظف است به تعهداتی که سپرده است  و .... دانشجوي انصرافی یا اخراج از تحصیل (مشروطی دو نیمسال، سنوات بیش از حد مجاز

  در صورت تسویه حساب کامل با موسسه مجدداً در آزمون شرکت نماید.  و  عمل نماید
  
فقط یک گواهی که دانشجو چه بعد از تسویه حساب کامل از تحصیل باز می ماند رشناسی ارشد که به هر دلیل به دانشجوي کا - 

  دروسی را در چند واحد و با چه نمره اي گذرانده است اعطا می شود.
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  گاه تفرش دانش                      
  مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 
  رگه تسویه حساب دانشجویان کارشناسی ارشدب

  
  

  بدینوسیله گواهی می گردد: 
به شماره دانشجویی                         دانشجوي مقطع کارشناسی ارشد رشته                                                      آقاي / خانم                           

  ........................................ گرایش                             دوره                          در تاریخ ......./ ......../ ............ مشمول وضعیت .
  گردیده و با بخش هاي زیر تسویه حساب نموده است.

   غیر مشمول :            مشمول : 
  دفتر تحصیلات تکمیلی  

  
  تأیید  توضیحات   نام قسمت

  (شامل نام، امضاء و مهر قسمت)  
  دانشکده 

  
  
  

  نام:  
  
  

  :   امضاء و مهر

  امور دانشجویی 
  
  
  

بدهی به صندوق رفاه دانشجویان مبلغ ................... ریال به عدد و به  جمع کل 
  حروف............................................ می باشد. 

  
  سررسید آخرین قسط : ....................................................... 

  نام:
  
  

  امضاء و مهر: 

  کتابخانه مرکزي 
  
  
  

  نام:  
  
  

  ء و مهر: امضا

  امور پژوهشی
  
  
  

  نام:  
  
  

  امضاء و مهر: 

  این گواهی صرفاً براي ارائه به اداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه معتبر است و فاقد هرگونه ارزش و اعتبار دیگري می باشد.  توجه:
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  مراحل فارغ التحصیلی و صدور مدرك موقت 

  
  

ــزاري  ــی دانشــجو و برگ ــافتن تحصــیلات تکمیل ــان ی ــان نامــه، دانشــجو موظــف اســتپــس از پای ــاع از پای ــز دف                   موفقیــت آمی
              بلافاصله پس از انجام دفــاع، نســبت بــه دریافــت تســویه حســاب از واحــدهاي مربوطــه اقــدام نمایــد. دفتــر تحصــیلات تکمیلــی

                   ، ينمایــد و پــس از بــرگ شــمار پــس از بررســی نهــایی پرونــده دانشــجو اقــدام بــه مهــر و امضــاي کلیــه مــدارك پرونــده مــی
 دانــش آموختگــان     حــوزهپرونده را طی فرم پیوست براي طی مراحل فراغــت از تحصــیل و صــدور مــدرك موقــت و دانشــنامه بــه 

  ارسال می نماید. دانشگاه
  می باشد.عدم مراجعه براي انجام مراحل فراغت از تحصیل بر عهده دانشجو   پیامدلازم به ذکر است   
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  فرم ارجاع پرونده دانشجو به اداره دانش آموختگان

  
  
  
  

  اداره محترم دانش آموختگان
   

    سلام با 
ــانم ...................................................... ــاي / خـ ــد آقـ ــی ارشـ ــیلات کارشناسـ ــافتن تحصـ ــان یـ ــه پایـ ــه بـ ــا توجـ                    بـ

ــماره دانشــجویی .................................. ــه ش ــیله ب ــرگ بدینوس ــر ب ــه همگــی در ظه ــرگ ک ــاوي .............. ب ــامبرده ح ــده ن                               پرون

  ارسال می گردد.حضورتان   ،ممهور به مهر برگ شماري می باشد

  

  مدیر کل تحصیلات تکمیلی  
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